En la Ciudad de Ixmiquilpan, Hgo., siendo las 13:00 hrs. del dia 10 de agosto de 2023, los
integrantes de la Academia del Idioma Extranjero, C.C. Profesores: Basilisa Cruz Ruiz, Israel Pérez
Sierra, Miguel Angel Aguayo Hernandez, Osmara Martinez Martinez, Reyna Alavez Pérez, Anaid
Mendoza Jiménez, Flor Gisel Rivera Fernandez, Enrique Trejo Mufioz, Sergio Moreno Hernandez,
Aurora Pérez Escobar, Javier Torres Cruz, Verdnica Vanessa Pavén Echartea, Olivia Dayency
Santana Pérez, Sandra Sanchez Rosquero, Itzel Valdez Alvarez, Amilcar Reséndiz Bolafios, Daniela
- Fernanda Rojo Garcia y la Jefa del Departamento de Idiomas: Yazmin Lissette Ortiz Gémez, se
l} Jj\ reunieron via presencial para tratar asuntos académicos relacionados a la asignatura de Idioma
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ACADEMIA DE IDIOMAS EXTRANJERO
MINUTA/10 DE AGOSTO /2023

Extranjero: Inglés y Francés, siguiendo el orden del dia previamente establecido y tomando los

() siguientes acuerdos:
ACUERDOS
Responsable Actividad Fecha
Compromiso
Docentes que | Se inicia el curso propedéutico el préximo 14 de
imparte curso | agosto, se envié por correo electrénico el material
propedéutico | a utilizar: OPEN MIND de la Unidad 1 a la 3 con | Curso del 14 al 25
audios. de agosto de 2023
No todas las carreras tienen el mismo numero de
horas en el curso, por ello, la planeacién didactica
se realizard dependiendo de las horas a trabajar:
Administracién: 3 horas a la semana
\ Mecatrénica y Energias Renovables: 5 horas a la
semana
Turismo y Gastronomia: 6 horas a la semana
Todos los Para realizar el examen de ubicacién por nivel, se Del 14 al 25 de
docentes tiene la programacién de aplicaciéon en las 2 agostoyenla
semanas del curso propedéutico. Para la 2da| lerasemana del

inscripcion abra alumnos que no hayan hecho | cuatrimestre sep-
examen, por lo que se aplicara en la lera semana dic 2023
del cuatrimestre sep-dic 2023 en conjunto con
una entrevista a los grupos de nuevo ingreso (1°y
7° cuatrimestre) que a cada uno se le asignen.

El examen para ubicar a los alumnos por nivel, es
un PLACEMENT (CAMBRIDGE) con 50 reactivos.

Se les proporcionard la liga de acceso e
instrucciones ademds de la programacién, se
enviard via correo electrénico.
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Todos los
docentes

Se tiene contemplado que todos los alumnos
realicen una encuesta (FORM).
Los docentes determinaran el dia de la aplicacién.

Cuatrimestre
septiembre-
diciembre 2023

Todos los
docentes

Para el cierre de cuatrimestre mayo-agosto 2023
las unidades a terminar para 3° cuatrimestre son
hasta la unidad 10B y para 9° cuatrimestre hasta la
unidad 9.

Cuatrimestre
mayo-agosto 2023

Todos los
docentes

Cada cuatrimestre se asigna a los docentes para
asistir a las reuniones académicas de los
programas educativos de esta institucién. Se les
hace la invitacién en la medida de lo posible que
asistan a estas reuniones y de lo contrario que
pidan la minuta para leerla y avisar a este
departamento las actividades que puedan afectar
las clases de inglés.

Todos los
cuatrimestres

Todos los
docentes

Realizar la captura de calificacién sumativa, ya es
la dltima unidad, también la captura de leras
oportunidades.
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Capturadela
unidad sumativa:
16 de agosto
Captura de leras
oportunidades: 17
y 18 de agosto

Todos los
docentes

Para la evaluacién de 2da oportunidad, favor de
entregar los documentos que asi requiera el
programa educativo en tiempo y forma vy
considerar las fechas de captura.

Curso de 2da: de
21 al 25 de agosto
Captura de 2da:
lera semana del
mes de
septiembre

Todos los
docentes

Para la entrega del reporte de reprobados, se
realizara en archivo drive y se les mandar3 la liga
para que integren la informacidn solicitada.

Terminando el
proceso de 2da
oportunidad: 2da
semana del mes
de septiembre

Todos los
docentes

Nos han solicitado volver a revisar el mobiliario a
nuestro resguardo, se les proporcionara el reporte
individual, favor de corroborar que todo coincida
con el reporte, de no ser asi, favor de escribir
notas y firmar el documento.

Fecha de entrega:
antes de terminar
cuatrimestre
mayo-agosto 2023

Todos los
docentes

Se llevard acabo la capacitacién por parte de la
editorial, favor de revisar la plataforma que nos
proporcionaron para que, a su vez, el dia de la
capacitacion se tengas todas las dudas a resolver.

Para los que entran tarde o se van temprano, se
les hace la invitacién a que traten de asistir en la

medida de lo posible.

29 de agosto de
10:00 a 14:00 hrs.
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Todos los También habrd una reunién con todos los| 30de agosto de
docentes docentes para trabajar en la planeacién del | 10:00 a 14:00 hrs.
siguiente  cuatrimestre  septiembre-diciembre
2023.
Todos los Nos han reportado que algunos laboratorios no se Todos los
docentes conservan limpios y ordenados, por lo que se les cuatrimestres
invita a que cada vez que entren y salgan del
laboratorio asignado, revisen que este en buenas
condiciones, si no es el caso, reportarlo con el o la
laboratorista encargad @.
Todos los Se les hace la invitacién a quien guste participara | 19 de agosto de
docentes MEXTESOL a efectuarse en el mes de agosto en la 2023
Universidad Politécnica de Francisco | Madero,
favor de avisar quien gusta participar.
ASUNTOS GENERALES

1.- Festival de Invierno. - se solicita que, si alguno tiene propuestas para el evento, las

compartan con el Departamento y trabajar en la logistica.

Sin otro asunto mas a tratar, se da por concluida la presente minuta a las 14:00 hrs. del

mismo dia y afio, firmando en los que ella intervino.

Nota: la persona que esté ausente en esta reunién, firmara la minuta con la leyenda no

asistié (NA) y firmaré la misma de esterado.
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